
F i c h e  d e  l e c t u r e  

Bâtir un dossier de documentation 
pour un destinataire donné : 

 conseiller ou déconseiller l'achat de certains ouvrages par 
la bibliothèque de l'I.U.T. 

La bibliothèque de l'I.U.T. est actuellement sous utilisée par la plupart des étu-
diants qui semblent ne pas vraiment l'investir. Or cette réserve possède un riche 
fonds d'ouvrages et de revues de grande qualité qu'il faut constamment réactualiser. 
C'est pourquoi vous conseillerez, par un texte destiné à la direction de la 
bibliothèque et calibré en conséquence, l'achat d'un certain nombre de ceux-ci, ou 
bien au contraire vous les déconseillerez. Vos critères seront affichés : ils dépendront 
bien en-tendu chaque fois de la catégorie à laquelle l'ouvrage appartient.  

Définition des objectifs 

Votre note de synthèse sera d'abord utile, utilisable et exploitable par les documentalistes de la 

bibliothèque de l'IUT : elle constituera une aide à la décision d'achat d'un nombre d'ouvrages qui pourra 

s'avérer important. Vous considérerez cette tâche comme une commande passée auprès de vous par vos 

enseignants. Votre document devra faire montre de rigueur dans la synthèse de l'ouvrage. Sa consultation 

sera aisée, facilitée par une mise en page équilibrée, ayant pour souci de guider le lecteur. L'ensemble ne 

dépassera pas la longueur d'une feuille de format A4 

(recto et verso).  

La note de synthèse est 
standardisée 

Votre note de synthèse présentera les caractéristiques 

suivantes : dès la lecture de l'abstract, votre destinataire 

doit pouvoir être en mesure de connaître votre jugement. 

Le réseau de titres pleins lui permettra d'accéder 

rapidement à la synthèse proprement dite puis au résultat de votre analyse ainsi qu'à votre jugement. Ces 

deux dernières parties comprendront un affichage de vos critères d'évaluation 

Le réseau de titres pleins : un premier balisage de votre 
document 

Le titre plein identifie l'information du paragraphe qu'il annonce ou bien la démarche adoptée par le 

texte.  Le titre général de la fiche doit contenir, de façon lisible, le titre de l'ouvrage étudié ainsi que le nom 

de l'auteur. Ce titre doit caractériser d'emblée votre évaluation de l'ouvrage. Le réseau de titres pleins, 

enfin, doit pouvoir supporter une lecture autonome : il permet en effet d'appréhender les informations 

transmises sous la forme d'un argumentaire qui rend compte de la démarche suivie. 
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L'abstract permet une seconde approche du raisonnement  
 

Il opère la synthèse, sous la forme d'un paragraphe d'une dizaine de lignes, des informations identifiées 

par le réseau de titres pleins. Néanmoins, la démarche en est différente puisqu'il s'agit bien là d'un texte 

dont les unités entretiennent les unes avec les autres des liens de nature logique et syntaxique. Ce texte est 

caractérisé aussi par sa grande densité : il contient l'ensemble des mots-clefs - que vous pouvez graisser de 

façon à les rendre plus apparents- qui permettent d'identifier voire d'indexer votre travail. 

La synthèse adoptera un ton neutre. 

La synthèse de l'ouvrage devra nécessairement être brève et concise. Elle rendra compte de 

l'argumentaire du texte - source de la façon la plus claire possible : dans cette partie, votre tâche est de 

transmettre au destinataire de votre note de synthèse l'état de connaissances élaboré par l'auteur de 

l'ouvrage. Cette synthèse sera précédée d'une rapide identification de l'ouvrage. 

L'analyse explicite soit un aspect de la démarche de l'auteur soit 
un passage jugé important de l'ouvrage. 

Cet aspect de votre synthèse ne doit pas anticiper sur l'argumentation de votre évaluation. Mais elle doit 

la préparer. Elle met l'accent sur ce qui vous paraît être une qualité de l'ouvrage, ou bien désigne un de ses 

défauts, ou bien encore, révèle son caractère inadapté à la formation des étudiants de l’I.U.T. Cette analyse 

vous permet d'approfondir un des aspects déjà évoqués dans la synthèse proprement dite. 

Le jugement devra être établi au terme d'une argumentation précise. 

Cette partie, assez délicate, exigera que vous preniez partie de façon relativement ferme. Les enjeux sont 

importants et vous devrez faire preuve de beaucoup de rigueur dans votre aide à la décision. Votre 

argumentation devra être étayée par un ensemble d'éléments dont vous aurez eu soin de confirmer le 

caractère certain.  

La liste des ouvrages est ouverte 

Vous pouvez faire la synthèse d’un texte de votre choix. Néanmoins, votre proposition devra être agréée 

par votre enseignant. Vous éviterez, le cas échéant, de traiter un ouvrage étudié pendant vos années de 

formation antérieure. 

 

 


